Алгоритм создания блога и поста в «Образовательной волне»
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1. Чтобы зайти на «Образовательную волну» необходимо выполнить следующие действия: выбрать «Войти» на портале в правом верхнем углу – Ввести логин и пароль – Нажать кнопку «Войти».

2. Во вкладке «Мои настройки» нажать кнопку «Обзор» или «Выберите файл» – Найти файл на компьютере – Нажать кнопку «Открыть» - нажать кнопку «Изменить аватар». Обратите внимание, что на размер фотографии есть ограничения.

3. Во вкладке «Мои блоги» – выбрать «Присоединиться к блогу» – Далее выбрать блог (например, для методистов существует единый блог «Методическая работа») – Нажать кнопку «Присоединиться».

4. Во вкладке «Мои блоги» – выбрать «Создать блог» – Ввести в поле название блога (его менять нельзя) – Нажать кнопку «Создать».

5. Для создания поста необходимо нажать кнопку «Новый пост» под заголовком блога в разделе «Мои блоги», после чего Вы попадаете в Редактор поста.

6. Главные кнопки–инструменты находятся в «Меню» и «Редактировании» в левом верхнем углу:«Отправить на проверку» – необходимо нажать, когда создан окончательный вариант поста, после чего администратор «Образовательной волны» либо одобрит созданный пост, либо укажет рекомендации/замечания и отправит его обратно автору неодобренным.

«Сохранить в черновиках» – необходимо нажать, когда пост создан, но недоработан.

«Мои блоги» – переход на страницу просмотра Ваших блогов.

«Назад» – переход к предыдущей странице, которая была открыта.

«Очистить стили» – необходимо нажать при работе с текстом создаваемого поста, чтобы автоматически применить стиль, принятый на «Образовательной волне» (см. п.7).

«Вставить «Читать далее» – необходимо нажать, поставив курсор в тексте в конце первых предложений (после точки). Именно эти предложения (а также картинки расположенные в начале поста) будут отражаться при просмотре пользователями главной страницы Вашего блога (см. п.7).

7. Особенности работы с окном редактора поста:

При создании поста необходимо напечатать или скопировать его название в строке «Наименование».

Напечатать текст в центральном окне или скопировать готовый текст и вставить его (при копировании мышкой может всплыть второе окно, необходимо повторно отметить «вставить»). При копировании и вставки готового текста необходимо обязательно нажать «Очистить стили» в левом верхнем углу.

Определить в тексте место для помещения тега «Читать далее», поставить туда курсор и нажать в верхнем левом углу кнопку «Вставить читать далее» (в дальнейшем при просмотре пользователями общей страницы Вашего блога отображаться будут только те части постов, которые предшествует тегу «Читать далее»).

Далее можно задать нужную дату и время (под окном текста) или оставить их по умолчанию (можно задать дату на будущее или прошлое, если задать на будущее, то пост не будет отображаться до установленного времени).

Необходимо присвоить посту теги в специальной строке (под окном текста), исходя из содержания сообщения (например, для специалистов по метод. работе обязательно необходимо присвоить тег «Методическая работа»).

Когда пост полностью готов, его необходимо отправить на проверку, нажав кнопку «Отправить на проверку».

Если Вы хотите добавить к тексту файлы (презентации, документы и т.д.), создать фотогалерею, сначала необходимо нажать кнопку «Сохранить в черновиках», и нажать раздел «Файлы» («Выберете файл» – «Прикрепить файл») или раздел «Фотогалерея» («Выберете файл» – «Добавить файл»), которые находятся ниже окна поста. К файлу можно написать название, которое будет отображаться на портале (по умолчанию сохраняется исходное название файла). К изображениям можно добавить комментарии, теги.

Если у Вас будут возникать вопросы, отправляйте их на электронный адрес: iac@pstu.ru.

Также Вы можете проконсультироваться по телефону: 233-57-37.

